
 

 

 
Guide til graveforespørgsel på www.ler.dk 
 

 
 
Gå ind på internet-adressen www.ler.dk. Klik på ”Log ind” i toppen af siden.  
Læs videre på næste side. 

SEKRETARIATET FOR 
LEDNINGSEJERREGISTRET 
 
Odensevej 95 
5260 Odense S 
 
Telefon 70 33 30 03 
Telefax  70 33 30 02 
ler@ler.dk 
www.ler.dk 
 



Side 2 af 17 

. 

 
 
Vælg ”Log ind med digital signatur”.  
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Et vindue som dette åbnes og du skal nu vælge din digitale signatur fra listen. Klik på den ønskede signa-
tur og derefter på OK.  
I eksemplet her er der kun en, men der kan sagtens være flere. 
 
 

 
 
Indtast det password du valgte ved oprettelse af din digitale signatur og klik OK. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Klik på ”Graveforespørgsler” i toppen af siden. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Vælg ”Foretag graveforespørgsel” i menuen til venstre og dit vindue skulle nu ligne det ovenfor. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Under kortet er der en ”Adressesøgning”. Den kan du bruge til at finde det sted, som du ønsker at foretage 
en graveforespørgsel på. Du skal som minimum kende vejnavn og postnummer for at anvende denne 
funktion. 
 
Skriv vejnavn ind i feltet ud for ”Vejnavn” og postnummer ind i feltet ud for ”Postnr.” og klik derefter på ”Vis 
på kort”. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
 
 
Klik på pilen ud for feltet ”Vælg adresse”. Du kan nu vælge vejnavn og -nummer på listen. I eksemplet øn-
sker vi at forespørge på vejstykket foran Ringtoften 107, 2740 Skovlunde. 
  
Klik på ”Vis på kort” igen. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
På kortet er det valgte vejnavn og -nummer vist med en rød prik. 

Klik på den knap i menuen over kortet, som forestiller et forstørrelsesglas med et plus i   Denne funkti-
on kan du bruge for at zoome helt ind på det område, som du ønsker at forespørge på. 
 
Når du bevæger musen hen over kortet, kan du nu se en firkant. Denne firkant repræsenterer det udsnit af 
kortet som bliver forstørret, når du klikker på kortet (se billede nedenfor). 
 
Hvis du har en mus med scroll-funktion (rulle-knap i midten) – så kan denne bruges til at zoome hurtigere 
ind. Dette gøres ved at rulle op og ned på musen – hvis der rulles op bliver firkanten mindre (se billede 
nedenfor). 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når du tydeligt kan se hele det område, som du ønsker at forespørge på, så skal du til at ”tegne” på kortet. 
 
 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 

For at kunne ”tegne” på kortet skal du bruge værktøjet ”Tegn flade” . Klik på dette ikon og bevæg mar-
køren ned over kortet igen. Markøren skal nu have ændret sig så den forestiller en firkant med et stort plus 
i. 
Måden du ”tegner” på kortet foregår ved at du sætter nogle punkter ved at klikke med musen.  
En markering af et område skal altid afsluttes samme sted som det første punkt blev sat. 
 
Et punkt bliver sat ved at klikke en gang med musen, flyt nu musen videre til næste punkt og klik igen osv. 
Når du når hen til det allerførste punkt igen vil du se at muse markøren skifter fra en firkant med et stort 
plus i til kun et stort plus. Og du vil ramme det første punkt. 
Når dette er gjort korrekt vil det markerede område blive rødt (se næste side). 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når det område, man ønsker at forespørge på er markeret med rødt er ens ”optegning” færdig. 
 
Det er muligt at lave flere markeringer i den samme graveforespørgsel. Du kan altså have flere røde mar-
keringer på det samme kort. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når du er færdig med at markere graveområder på kortet, skal du udfylde alle på påkrævede felter. 
 

1. Tjek at det er den rigtige kontaktperson , der er valgt. Du kan her vælge fra ”dropdown-menuen” 
ved at klikke på pilen. 

2. Tjek at det er den rigtige adresse og postnummer  som står i bemærkningsfeltet. Tilføj evt. flere 
bemærkninger, hvis det er nødvendigt. 

3. Angiv graveperiode . BEMÆRK at graveperioden skal angives korrekt før graveforespørgsel kan 
afsluttes. F.eks. skal den 28. december 2006 angives således: 28-12-2006 

4. Vælg graveart . Markér med flueben hvilke typer gravninger, der skal udføres på området. Hvis 
den ønskede type ikke findes på siden, skal der sættes flueben ved ”Andet”. Herefter udfyldes fel-
tet ”Graveart andet”. 

 
Når alt er udfyldt korrekt, klikker du på knappen ”OK”. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Den side du kommer ind på efter at du har udfyldt felterne korrekt, bør ligne den på billedet herover.  
 
Du kan her se hvor mange kvadratmeter du er i gang med at forespørge på og hvad det vil koste. 
 
Inden du går videre skal du tjekke at det er den korrekte faktureringsadresse der er valgt. 
 
Hvis det er de rigtige oplysninger, skal du klikke på ”Accepter betaling”. 
 
Hvis du ønsker at gemme din nuværende graveforespørgsel – men ikke ønsker at godkende den lige nu - 
har du mulighed for at klikke på ”Gem som kladde”. Så kan du hente forespørgslen frem til godkendelse på 
et senere tidspunkt, uden at skulle til at tegne og udfylde oplysninger igen. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når du har klikket på ”Accepter betaling” går der et øjeblik, og du vil komme ind på en side som denne 
ovenfor. 
Den viser et udsnit af det område, du har forespurgt på samt oplysninger omkring graveforespørgslen. 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Længere nede på samme side kan du se alle de ledningsejere (virksomheder/personer), der skal gøres 
opmærksom på, at du vil grave i et område.  
 
Tjek at der er sat flueben i boksen under ”Send e-mail” 
 
De virksomheder hvor der ikke kan sættes flueben ud for, skal kontaktes på anden måde (fx telefon, fax). 
Kontaktinfo fremgår på siden. 
 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når du har tjekket at fluebenene er sat skal du gå til bunden af siden og klikke på ”Send e-mails og fort-
sæt”. 
 
Når ledningsejere kontaktes - gennem denne proces - så har de 14 dage til at vende tilbage til dig med 
information omkring hvad de har i jorden på det ønskede område. 
 
 
 
Læs videre på næste side. 
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. 

 
 
Når du har klikket på ”Send e-mails og fortsæt” vil du komme ind på en side, som til forveksling ligner den 
forrige. I bunden af denne side, har du mulighed for at hente en PDF-kvittering på din graveforespørgsel.  
 
Kvitteringen indeholder information omkring hvor du har forespurgt, hvem du har forespurgt, hvornår du 
har forespurgt, dit graveforespørgselsnummer og meget mere. 
 
Klik på ”Hent PDF-kvittering (åbner i nyt vindue)” for at hente din kvittering. 
 
Nu er du NÆSTEN færdig med din graveforespørgsel – du mangler kun at kontakte de virksomheder, som 
du eventuelt ikke kunne sende en e-mail til fx. TDC eller lign. 

 


